název: XXXXXXXXXX 

se sídlem: XXXXXXXXXX, XXXXXXXXXX,  PSČ XXX XX 
IČ: XXX XX XXX
V XXXXXXXXXX dne XX. XX. XXXX

Poslední upomínka – neuhrazená faktura 
Vážení,

dne XX. XX. XXXX vám byla doručena upomínka, v níž jsme Vás vyzývali k úhradě dlužné částky ve výši XXXXXXXXXX Kč na základě faktury č. XXXXXXXXXX ze dne XX. XX. XXXX, se splatností dne XX. XX. XXXX. Předmětná dlužná částka však nebyla do dnešního dne i přes opakované výzvy uhrazena. 

Naposledy vás tedy vyzýváme k úhradě částky XXXXXXXXXX Kč ve prospěch našeho účtu číslo XXXXXXXXXX/XXXX, a to bezodkladně, nejpozději však do XX. XX. XXXX.

V případě marného uplynutí této lhůty k úhradě budeme nuceni podniknout veškeré nezbytné právní kroky. Věříme však, že vše důkladně zvážíte a předmětnou částku ve stanovené lhůtě uhradíte a my tak nebudeme muset přistoupit k výše popsanému řešení celé situace.  
S pozdravem

.....................................................

