název: XXXXXXXXXX 
IČ: XXX XX XXX
sídlo: XXXXXXXXXX, XXXXXXXXXX,  PSČ XXX XX 
V XXXXXXXXXX dne XX. XX. XXXX
Upomínka – neuhrazená faktura 
Vážení,


do dnešního dne jste naší společnosti neuhradili fakturu č. XXXXXXXXXX vystavenou dne XX. XX. XXXX na částku ve výši XXXXXXXXXX Kč za XXXXXXXXXXXX. Tato faktura byla splatná ke dni XX. XX. XXXX.
Věříme, že se jedná pouze o nedorozumění. Vyzýváme Vás tedy tímto k provedení výše nadepsané úhrady dlužné částky bezodkladně, nejpozději však do XX. XX. XXXX. Pokud již byla faktura uhrazena, obratem nás o tom uvědomte, nejpozději však ve stejné lhůtě, jež je stanovena pro provedení předmětné úhrady.

S podzravem
.....................................................
